
지급 부서 담당자 확인용

소득 신청서 최종 점검 체크리스트

부서 담당자님은 서류 접수 시 아래 항목을 하나씩 체크하며 검토해 주시기 바랍니다.

[검토 가이드]

본 체크리스트는 세무 업무의 효율을 위해 부서 담당자가 최종 확인하는 용도입니다.

소득 성격 구분이 잘못되거나 자필 서명이 누락되면 지급이 불가능하므로 철저한 확인 부탁드립니다.

1. 소득 유형 및 성격 구분 (상단)

[사업 / 기타] 소득 중 신청 항목에 정확히 체크(√) 하였는가?

[사업성/비사업성], [반복·계속적/우발·일시적]문구에 정확히 표시하였는가?

누락 주의:상단[자필 서명란]에 소득자의 서명이 포함되었는가?

2. 소득자 인적사항 (공통)

성명과 주민등록번호(뒷자리 포함 전체)가 정확히 기재되었는가?

소득자가 학생인 경우, 성명 옆에 '학번'까지 정확히 기재하였는가?

소득자의 주소 및 연락처 정보가 누락 없이 기재되었는가?

사업소득 신청자의 경우, 업종코드를 참고하여 정확히 기재하였는가?

3. 계좌 정보 및 서명 (하단)

은행명 및 계좌번호가 정확하며,예금주가 본인 명의의 계좌가 맞는가?

하단 작성 연월일 및 작성자 성명 옆에 소득자의 자필 서명이 완료되었는가?

4. 지급 부서 기재 사항 (부서 담당자 작성)

학과·부서명, 지급 구분, 지급액(세전 금액)을 빠짐없이 기입하였는가?

기재 정보 확인 후작성일자 및 담당자 서명을 모두 완료하였는가?
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